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PREAMBULA

Obec Visiov v stlade so-zékonom SNR-&-369-/ 1990-Zb--6-obecnom zriadeni v zneni neskordich predpisov
vydava Internd smernicu ¢.1/2014 — Smernica pre zaddvania zékaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako
podlimitngé zakazky (d’alej len ,,IS*):

CAST 1
UVODNE USTANOVENIA

b Ry
Ucel vydania IP

1) Obec Vistiov:je-podla § 6 ods. 1 pism. b) zdkona &. 25/2006 o versjnom obstaravani verejnym obstardvatel'om
a pri zadgvani zdkaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto Zékona.

2) Vergjnym- obstardvanim su postupy podla tohto Zakona; kterym- sa zaddvaji zdkazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluZieb a stitaZ navrhov.

Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a0 zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorgich
predpisov (dalej len ,,Zakon o verejnom obstardvani") upravuje pravidla postupu verejného obstaravania pri
zadavani nadlimitnych a podlimitnych zékaziek.

3) Dna 1.2..2014 nadobiida uginnost’ vyhlaska UVO &.11/2014 Z. z. k zékonu &. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstardvani. Na zaklade tejto novely zédkona sa meni kategorizdcia a limity zakaziek a procesné povinnosti
verejného obstardvatela pri zadavani zikaziek.

4) Na zéklade toho Obec Vistiov vypracovala Interni smernicu o postupe zadédvania zékaziek s predpokladanou
hodnotou niZ8ou ako podlimitné zékazky platné pre Obec Vidtiov.

Cielom tejto smernice je usmernit ekonomicky usek obce a vytvorit' rdmec pre jednotny, efektivny a
hospodérny postup pri zaddvani zékaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zakazky.

§2

Finané¢né limity predpokladanej hodnoty zikaziek

1) V zmysle Zékorna o verejnom obstaravani sa zakazky delia na nadlimitné a podlimitné a proces ich zaddvania
je rieSeny tymto zdkonom. Proces zadévania zakaziek je zévisly od nasledovného zatriedenia zékaziek:
a) Nadlimitnd zékazka

- od 134 000 EUR - ak ide o zékazku na dodanie tovaru, potravin alebo o zékazku na poskytnutie sluzby § 6a)
- 0d 207 000 EUR - ak ide o zakazku na dodanie tovaru, potravin alebo sluzbu § 6b) az e)
-0d 5 186 000 EUR - ak ide o zdkazku na uskuto&nenie stavebnych prac.

b) Podlimitna zakazka
[. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto&nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu.

-0d 20 000 EUR do 134 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby
-0d 40 000 EUR do 134 000 EUR na zédkazku dodania potravin

-0d 30 000 EUR do 5 186 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto&nenie stavebnych prac.

II. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych préc, ktoré nespadaji do predchadzajiceho
zaradenia (nie bezna dostupnost na trhu).

-0d 20 000 EUR —207 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zékazku na poskytnutie sluzby,
- 0d 30 000 EUR — 5 186 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

III. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny.

-0d 40 000 EUR do 207 000 EUR,

2) Do zavedenia elektronického trhoviska v zmysle Zakona o verejnom obstaravani (§ 92), sa kategorizicia
podlimitnych zékaziek podla ods. 1, pism. b. I neuplatituje.




Obec Vistiov procesne postupuje pri zadévani podlimitnych zékaziek v zmysle limitov uvedenych v ods. 155
pism. b IL. a III.

CAST 11
VSEOBECNE USTANOVENIA

§3
Proces zaddvania zikaziek s predpokladanou hodnotou
nizSou ako podlimitné zikazky

1) Proces zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou do 1 000 EUR pri obstarévani tovarov, sluZieb a préc a
potravin s predpokladanou hodnotou do 40 000 EUR postupuje verejny obstaravatel’ priamym zadanim tak, aby
vynaloZené néklady na obstaranie predmetu zakazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene.

2) Proces zadavania zékaziek s predpokladanou hodnotou:

a) od 1 000 EUR — 20 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby,

b) od 1 000 EUR — 30 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto&nenie stavebnych prac,

sa riadi postupom prieskumu trhu podra odsekov 3) az 5):

3) Starosta obce zodpovedny za verejné obstardvanie vykond na zaklade Ziadanky (priloha &.1) vystavenej
zodpovednym pracovnikom prieskum trhu.

4) Prieskum trhu sa vykona tak, e starosta obce zodpovedny za verejné obstaravanie v zmysle zdkona o
verejnom obstardvani § 9, ods. 9 zverejni v profile na internetovej stranke obce zad4vanie takejto zékazky
najmenej tri pracovné dni pred Jjej zadanim, ak je verejny obstaravatel’ v Casovej tiesni z dovodu mimoriadne;
udalosti nesposobenej verejnym obstaravatel'om, ktort nemohol predvidat tak v det Jjej zadania.

5) Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky zasle minimalne trom potencidlnym uchddzadom. Vyhodnotenie
prieskumu trhu bude uvedené v tlagive Zaznam z prieskumu trhu (priloha &.2).

§4
Pravidla vypoétu predpokladanej hodnoty zikazky

1) Predpokladana hodnota zakazky na cely tohto zakona sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Predpokladand hodnota zékazKy musi vychadzat z ceny, za ktorii sa obvykle predava rovnaky alebo
porovnatelny predmet zékazky v &ase zadatia postupu zadédvania zakazky.

§5
Pravomoc a zodpovednost’
pre verejné obstaravanie

1) Starosta obce zodpovedny za verejné obstar4vanie:
a) na zéklade schvaleného rozpo&tu obce a jeho priebeznych tprav a podkladov za jednotlivé useky,
pripravuje, aktualizuje a predklad4 Obecnému zastupitel'stvu na schvélenie plan verejného obstardvania na
prislusny kalendérny rok, resp. prislusné planovacie obdobie,

b) administrativne zabezpeduje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstarévania obce,

¢) zabezpetuje administrativny styk , verejného obstaravatela — Obec Visiiov* (d’alej len ,,obec) s Uradnym
vestnikom EU a Uradom pre verejné obstardvanie, &im sa rozumie spracovanie a zaslanie oznidmeni o
vyhlaseni postupov verejného obstaravania, oznameni o vysledku verejného obstaravania, prislu§nych sprav

v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstardvani, 3tatistickych hlaseni a pod.,

d) vedie evidenciu prebichajticich postupov verejného obstaravania v rozsahu zadivania nadlimitnych
zdkaziek, podlimitnych zékaziek a zikaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zékazky,




e) zabezpetuje archivaciu ukondenych postupov verejného obstarévaria ¥ rozsahu zaddvania nadlimitnych
zakaziek, podlimitnych zakaziek a zékaziek s predpokladanou hodnotou niz¥ou ako podlimitné zakazky,

f) predkladéd Obecnému zastupitel'stvu roénii spravu o stave verejného obstaravania.

§6
Vyber uchddzata a odévodnenie vyberu uspesného uchidzada pri zikazkach s predpekladanou hodnotou
: ~ nizSou ako podlimitnd zékazka.

1) Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodéavat’, resp. poskytovat’ predmet obstarz'lvaniq_. :

2) Sposobom na preukazanie opravnenia je aktudlny vypis z obchodného alebo: #ivnostenského registra alebo
potvrdenie o zapisani v prislu§nom profesijnom zoznam (postatuje aj neoverend fotoképia lebo vypis z
internetovej stranky napr. www.orsr.sk, www. zrsr.sk, _prisludna.  profesijnad alebo stavewskd komora alebo
zdruZenie). =

3) Vybrany uchddza¢ nesmie mat’ evidované zavizky po lehote splatnosti vo¢i obstaravatelovi.
4) Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zéklade kritérif na vyhodnotenie pontik.

5) Ponuky sa vyhodnocuju (podla § 35, Zak.25/2006 Z. z.) na zéklade:
a) ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo,
b) najnizsej ceny.

6) Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, verejny obstaravatel uréi
jednotlivé kritéria savisiace s predmetom zakazKy a pravidld uplatnenia kritérif, ktorymi zabezpedi kvalitativne
rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponuk podra ods.6 § 35 Z4k.25/2006 Z.z.
nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodévok a lehota splatnosti faktur.

§7

Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednavky

1) Za obec uzatvara zmluvu Statutirny zastupca — starosta obce. Jeden exempldr zmluvy sa odovzdava k
evidencii zmlay.

2) Za obec vystavuje objednavku starosta obce alebo zodpovedny pracovnik OcU.

§8

Evidencia — §tatistika
1) Dokumentécia zo zadévania zékaziek s predpokladanou hodnotou ni¥3ou ako podlimitné zakazky sa eviduje a

uchovdva po dobu 5 rokov po uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objedndvky na prislusnom odbore resp.
referdte, na ktorom bola vysiavena objednavka.

2) Sucastou dokumentacie su vietky doklady a podklady pre zadanie zékazky, napr. vyzvy na predloZenie
ponuky, zdznamy z rokovani, zdznamy z vyhodnotenia ponuk, zmluva, resp. objednéavka a pod.

3) Obec vytvori na svojej internetove;j stranke sekciu ,,verejné obstaravanie®, na ktorej bude zverejiiovat’ vyzvy
a vyhodnotenia verejnych obstardvani,

4) Obec vytvori na svojej internetovej stranke profil v zmysle § 9, 0ds.9 Zakona o verejnom obstaravani.

§9

Elektronicka aukcia

1) Obec pri zadavani zédkaziek s predpokladanou hodnotou ni¥¥ou ako podlimitné zékazky moéze vyuzit
elektronicku aukciu.
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§10
Komisia

1) Obec, nie je povinnd na vyhodnotenie ponuk.-pri zaddvani zdkaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako
podlimitné zdkazky v stlade s ust. § 40 zékona o verejngm obstaravani zriadit’ vyhodnocovaciu komisiu.

§11 -,
Rozpedty — limity

1) Kazdy verejny obstaravatel postupuje pri obstardvani tovarov, sluZieb, navrhov a prac podla CPV kédov,
schvaleného rozpoétu obee na prisludny kalendarny rok a:v stlade s limitmi v 2.

e § 12
Nendvrataéfinantné prispevky

1) Postup verejného obstaravania v pripade-projektov, na ktoré boli ziskané nenévratné finan¢né prispevky musi
prebiehat’ v sulade so Zakonom o verejnom obstagavani a podla metodiky, pokynov poskytovatela NFP. V
pripade, Ze poskytovatel’ nema uréent metodiku, postupuie sa podla tejto internej smernice.
’ §13
Zadavanie zikaziek s predpokladanou hodsssai nizSou ako podlimitné zékazky, pri ktorych nie je
potrebné vykondvat’ vyber-ded4vatel’a prieskumom trhu.

1) Verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh obstardvani pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou
nizSou ako podlimitné zakazky, pri ktorych nie je potrebné vyberat’ dodévatel'a prostrednictvom prieskumu trhu:

a. Sluzby

sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a-iné),

- prendjom priestorov a ubytovanie téastnikov podujati,

- pravne, poradenské, auditorské, uctovné a poistovacie sluzby,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluZby,

- prekladatel’ské sluzby,

- vydavky na reprezenta¢né ticely,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- sluzby suvisiace so zabezpetenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

- sluzby stivisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadost{ o poskytnutie nenévratnych finanénych prostriedkov.

b. tovary

- pohonné hmoty, maziva, oleje a pecidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
- stravné listky.

c. stavebné prace

- dopliiujice stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do povodnej zmluvy, ktorych potreba vyplynula dodatoéne
z nepredvidateInych okolnosti, a zdkazka sa zadava povodnému dodavatelovi, ktory povodni zmluvu realizuje a
celkovd hodnota stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty p6vodne; zmluvy, ak dopliiujice
stavebné prace alebo sluzby st nevyhnutné na plnenie pévodnej zmluvy a nie st technicky alebo ekonomicky
oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému obstarévatelovi nespdsobilo neprimerané
tazkosti alebo su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od povodného plnenia zmluvy, ale si nevyhnutné na
splnenie povodnej zmluvy,
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- tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych doévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov
vyplyvajiicich z vyhradnych prav méZe poskytniit’ len urdity dodavater.

d. havéria

V pripade zabezpecovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok Skody na majetku obce Dolné Mladonice,
Je potrebné zabezpetit' tovary, sluzby alebo stavebné préce u €asovo najblizSie dostupného dodavatel’a k miestu
potreby, pricom -zedpevedny -zamestnanec -vyhotovi kratky zépis. Pisomné zdévodnenie priameho zadania,
podpisané primatorom mesta je sti¢astou dokumentécie zo zadavania zdkazky s nizkou hodnotou.

6 CAST I
ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

I. Za dodrziavanie tejto internej smernice je zodpovedny starosta obce.
2. Tato internd smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov obecného tiradu.

3. Tato interné-smernica jeplatnd-difomjeho-podpisania-a nadobiida a&innost od: /7 (/1%

4. Touto internou smernicou sa od dtumu jej ucinnosti nahradzaju Zésady postupu zadavania zikaziek s
nizkymji hodnotami platné pre Obec Vistov.

Vo Vistove, dia /7 (- 2014




